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1. Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti
fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektli MAS. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2014-2020 pro operacni program IROP.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS
(viz https://www.mas-aktivios.cz/mas-aktivios-zs/mas-dokumenty/mas-zrizovaci-
dokumenty/). MAS vykonavd cinnosti definované ve Specifickych pravidlech pro
Zadatele a pfijemce pro vyzvu €. 6 IROP a ¢innosti stanovené v Minimalnich poZzadavcich
RO IROP k implementaci CLLD.

IP jsou vsouladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS (Stanovy MAS, Jednaci rady,

Archivaéni a skartaéni Fady) a Minimalnimi pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD.
Kanceldr MAS — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a projektovy manaZer pro
IROP vypracovava / aktualizuje IP a zasild je k pfipominkdm na RO IROP 10 pracovnich
dn( o d jejich vypracovani. Primarni odpovédnost za vypracovani/aktualizaci a zaslani
k pfipominkdm na RO ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Kancela¥ MAS
vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP),
zmény Minimélnich pozadavkd RO IROP kimplementaci CLLD, zmény vnitini
dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a ndlezu
z kontrol/auditt/administrativnich ovéreni, nejpozdéji vsak pred vyhldasenim prvni
vyzvy MAS/dalsich vyzev MAS.

Kanceldf MAS — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild IP k pfipominkdm na RO
IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimélnich pozadavkd RO IROP
k implementaci CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi s vypofadanim pfipominek k IP, schvaluje IP
vybor spolku ve Ih(té 10 pracovnich dni od jejich schvaleni/schvélené zmény od
obdrzeni e-mailu od RO IROP. Schvalené IP zasild vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD do 10 pracovnich dnl od jejich schvaleni/schvéalené zmény na cllirop@mmr.cz.

Schvalené IP zverejhuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nejpozdéji do 20
pracovnich dnl od jejich schvaleni/schvalené zmény na webovych strankdch MAS
(www.mas-aktivios.cz).

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich pfipominek
RO IROP.

Ptifeseni akutnich problém tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje kancelar
MAS — projektovy manazer IROP bezprostiedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci
projektu. Zdznam schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zaznam vytvofil. Zdznam
bude minimalné obsahovat: registracni Cislo projektu, popis problému a zpulsob jeho
feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvdleni Zdznamu a datum platnosti.
Zaznam bude uloZzen v MS2014+ na zdlozce Dokumenty u daného projektu. Vzor
Zaznamu krealizaci projektu je zverejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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2. Identifikace MAS

IC/DIC 27007090/CZ27007090

_ Zapsany spolek, ve spolkovém rejstfiku zapsan pod
Pravni forma spisovou znackou L4356 vedenou u Krajského soudu
v Plzni

Nezdice 46. 33401 Pejtice

Ing. Petr Brandl, predseda

Ing. Hana Bouchnerova, vedouci zaméstnanec pro
Kontaktni Gdaje realizaci SCLLD
info@mas-aktivios.cz

Webové stranky www.mas-aktivios.cz
Datova schranka kyiskeq

1.1 Administrativni kapacity
Administrativni kapacity pro provadéni strategie CLLD v IROP

Cinnost organi MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS)

v programovém obdobi 2014-2020. Kompetence jednotlivych organd MAS jsou stanoveny ve
Stanovach MAS Aktivios, z.s., které jsou zvefejnéné na webovych strankach : https://www.mas-
aktivios.cz/mas-aktivios-zs/mas-dokumenty/mas-zrizovaci-dokumenty/ . ZpUlsob vlastniho jednani
organl MAS je rozepsdan téz v jednacich fadech jednotlivych organ(, které jsou téz
uverejnény na https://www.mas-aktivios.cz/mas-aktivios-zs/mas-dokumenty/jednaci-rady-mas-aktivios/

Potrebné kapacity pro zajisténi realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS
Aktivios, z.s. (dale jen SCLLD), zajistuje kancelaf MAS Aktivios, z.s. (dale jen kancelar MAS).
V jejim Cele stoji manazer MAS, resp. vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Kancelar MAS
a jednotlivé organy MAS provadi vSechny administrativni Ukony potfebné k chodu spolku a
k realizaci SCLLD.

Vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organti pro provadeéni strategie CLLD v IROP,
zapojenych do hodnoceni a vybéru projektt

Nasledujici vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob zapojenych do hodnoceni a vybéru projektd je
dano Stanovami MAS a u pracovnik({l MAS i uzavienymi pracovnimi smlouvami.
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Clenska schiize = nejvyssi organ spolku. Nejvyssi organ tvofi viichni partnefi MAS.

K 4.9. 2018 ma 39 ¢lend. NaleZitosti, pravomoci a kompetence jsou dany Stanovami
(dokumenty jsou zvefejnéné na webu www.mas-aktivios.cz/ pfimy odkaz zde:

http://www.mas-

aktivios.cz/e _download.php?file=data/editor/20cs_3.pdf&original=Stanovy+MAS+
Aktivios+z+10+11+2015.pdf) a jednani je upraveno Jednacim fadem (www.mas-
aktivios.cz / pfimy odkaz zde: http://www.mas-aktivios.cz/mas-aktivios-zs/mas-

dokumenty/jednaci-rad-clenske-schuze/).

Clenska schiize v rdmci realizace SCLLD mé tyto pravomoci a odpovédnosti:

Rozhoduje o cilech a ¢innosti spolku

Schvaluje stanovy a rozhoduje o zménach stanov spolku

Schvaluje vlastni jednaci fad a dalsi vnitfni predpisy spolku

Schvaluje strategické dokumenty rozvoje MAS (v€etné SCLLD) a zaméry spolku

Nese odpovédnost za distribuci verejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v uzemi
plUsobnosti MAS

Dle Stanov MAS schvaluje Clenska schiize zpGsob hodnoceni a vybér projektd, zejména
hodnotici kritéria. Na Clenské schdizi MAS dne 26.4. 2017 byla preferenéni kritéria
projedndna a schvalena. Upfesnéni preferencnich kritérii pak budou presné nastavena
na vyzvé MAS na zakladé konzultace MAS s RO IROP. Clenska schlze na zakladé
usneseni povéfila vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD k upravé preferencnich
kritérii vyb&ru projektd na zdkladé konzultace s RO IROP. Pfipadné upravy
preferenénich kritérii po schvaleni ze strany RO IROP jiz nebudou znovu schvalovany
Clenskou schiizi MAS, ale na zakladé usneseni byla delegovana pravomoc schvalovani
preferenénich kritérii na Vybor spolku MAS.

Zfizuje organy dle €. 7 Stanov, voli a odvolava jejich ¢leny

Vybor spolku = vykonny, rozhodovaci a statutdrni orgdn spolku, ktery za svou ¢innost
odpovida ¢lenské schizi. Vybor fidi ¢innost spolku v obdobi mezi zasedanimi ¢lenské
schize. Clenové rozhodovaciho organu musi byt voleni z partneri MAS, pfi¢em?
verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich
prav. Vybor spolku je volen vzdy na 5 let. Vybor spolku ma k 4.9. 2018 7 ¢lend.
Nalezitosti a kompetence jsou dany Stanovami (www.mas-aktivios.cz)

Vybor spolku v rdmci realizace SCLLD ma tyto pravomoci a odpovédnosti:

v" Vymezuje jednotlivé zajmové skupiny v souladu se SCLLD
v" Koordinuje &innost spolku, fidi provozni ¢innost spolku
v Plni Gkoly uloZené usnesenim &lenské schlze
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v' Schvaluje uzavieni a ukonéeni pracovnépravniho vztahu svedoucim
zaméstnancem pro realizaci rozvojové strategie SCLLD

v Schvaluje vyzvy k podavani Zadosti

v’ Vybird projekty k realizaci na zdkladé navrhu vybérové komise

v" Schvaluje harmonogram vyzev (na zékladé usneseni Clenské schiize MAS dne
26.4.2017)

v Na zakladé delegovani na zakladé usneseni Clenské schiize MAS schvaluje
preferencni kritéria

v Jednd a rozhoduje o vécech MAS, které nepatfi do plsobnosti ¢lenské schlze

Vybérova komise = vybérovy organ. Clenové vybérové komise musi byt voleni ze
subjektl, které na Uzemi MAS prokazatelné plsobi. Verejny sektor ani zadna ze
zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav. Vybérova komise je
volena na 1 rok. NdleZitosti a kompetence jsou dany Stanovami (www.mas-aktivios.cz)
Vybérova komise v rdmci realizace SCLLD ma tyto pravomoci a odpovédnosti:

v provadi hodnoceni projektl podle objektivnich vybérovych kritérii (vécné
hodnoceni Zadosti o podporu, ohodnoceni dle preferenénich kritérii
v sestavi pofadi projektd na zakladé bodového hodnoceni a vypracuje zéapis
z hodnoceni
Kontrolni komise = kontrolni orgdn MAS. NaleZitosti a kompetence jsou dany
Stanovami (www.mas-aktivios.cz). Clenové kontrolniho orgdnu jsou voleni z partner(
MAS. Funkéni obdobi jsou 3 roky. Kontrolni organ mé k 4.9. 2018 3 ¢leny. Kompetence
kontrolni komise jsou vymezeny ve Stanovach MAS.
Kontrolni komise v rdmci realizace SCLLD ma tyto pravomoci a odpovédnosti:

Dohlizi na to, Ze spolek vykonava svou Cinnost, zejména co do administrace finan¢nich
prostiedkl a to v souladu se zdkony, platnymi pravidly, standardy MAS a schvélenou
strategii CLLD

Kontroluje zplsob vybéru projektd a jeji dodrzovani, véetné vyfizovani stiznosti
Zadatel( v(ci vybéru projekt(i vyborem spolku o podpore a také prezkumu hodnoceni
projektd

Pracovnici kancelafe MAS

Kanceldr MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SlozZeni kancelare

MAS ve vztahu krealizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je: vedouci

zaméstnanec pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer IROP a administrativni pracovnik.

Pracovni ndplné jsou uvedeny nize v tabulce a téz jsou soucdsti pracovni smlouvy. Vedouci

zaméstnanec pro realizaci SCLLD je odpovédny za chod kancelafe MAS. Pro realizaci

strategie CLLD, programového ramce IROP je min. 1,1 Uvazek.



Pracovni pozice

Napln prace

Nadftizeny
organ

Vedouci
zaméstnanec pro
realizaci SCLLD =
manazer MAS

-  Manazer MAS navrhuje uzavieni a rozvazani
pracovnépravnich vztaht dalSich zaméstnancti MAS Aktivios.

- Ridi a zajidtuje organiza¢ni zaleZitosti MAS

- koordinuje praci celé kancelafe MAS a zajistuje tak jeji plynuly
chod,

- odpovidd za kazdodenni implementaci SCLLD

- pfipravuje a vyhlasuje vyzvy MAS ve spolupraci s vyborem
spolku a projektovymi manazZery realizace SCLLD,

- priprava podkladll pro vybér projektl, zvefejnéni vysledku
hodnoceni a vybéru projektl

- spoluprdce s kontrolni komisi MAS pfi vyfizovani zadosti o
prezkum Zadatell proti hodnoceni projektd, které provedla MAS
v soucinnosti s predsedou vybérové komise a vyborem spolku

- koordinuje ostatni organy MAS,

- je odpovédny za zpracovani vyrocni zpravy,

-zajistuje propagaci SCLLD véetné propagacnich a Skolicich
seminard, osvojovani prikladd dobré praxe, vyménu zkusenosti
- zastupuje projektové manazery v dobé jejich nepfitomnosti
-provadi hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Vybor spolku

schlize, vyboru spolku, vybérové komise)
- zajisténi bézného chodu kancelafe,
- spisovou a archivaéni sluzbu, atd.

Projektovy -Zajistuji kazdodenni implementaci programového ramce IROP | Manazer
manazer IROP - podili se na pfipravé vyzvy pro IROP MAS/Vedouci
- organizuje informacni seminare pro potencialni Zadatele zaméstnanec
- provadi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti pro realizaci
- poskytuje konzultace zmén v pribéhu realizace SCLLD
- podili se na vyfizovani Zadosti o prezkum Zadatel proti
hodnoceni projektl, které provedla MAS (v soucinnosti
s predsedou vybérové komise a vyborem spolku)
- propagaci SCLLD, osvojovani ptikladd dobré praxe, vyména
zkusSenosti, atd.
Administrativni - aktualizaci webovych stranek MAS, Manazer
pracovnik - zajisténi propagace MAS a CLLD, MAS/ Vedouci
- organizacni zajisténi Skoleni, zaméstnanec
- pripravu podkladl dle pokyni manazera MAS, pro realizaci
- priprava podkladG pro jedndni organd MAS (clenské | SCLLD

Kancelar MAS je fizena manazerem MAS = vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD , se kterym
uzavira predseda pracovnépravni vztah na zakladé predchoziho schvaleni vyborem spolku.

Pocty pracovniku, resp. pracovnich tuvazku pro IROP:




Manazer MAS = vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD : min. vazek 0,8
Projektovy manazer IROP: min. Gvazek 0,2

Administrativni pracovnik — asistent: min. uvazek 0,1

Vyuziti externich expertd

Externi experti v rdmci realizace SCLLD — programového ramce IROP nebudou vyuZivani

3.Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
pfislusné Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+.Postupy pro vyhlasovani
vyzev a hodnoceni projektll MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP, v Obecnych a
specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce a v aktualni verzi Ptiru¢ky pro hodnoceni
integrovanych projekt(i CLLD v IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev IROP zpracovava kancelai MAS (odpovida vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD) maximalné na obdobi jednoho roku a je schvalovan vyborem spolku MAS. Na
nasledujici kalendarni rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31.12. daného roku. Poté
MAS zverejiuje harmonogram na svych webovych strankach jako informovani potencialnich
ZadatelU a zajistuje jeho aktualizaci po projednani a schvaleni vyborem spolku na zakladé
navrhu vedouciho zaméstnance SCLLD a to tak, aby na webovych strankach MAS byly
zverejnény pro Zadatele aktudlni informace.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP do
10 pracovnich dni od jeho schvélené aktualizace prostfednictvim e-mailu na clldirop@mmr.cz

Vyvéseni na webové stranky MAS zajistuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a
uskutecni se nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od jeho schvaleni vyborem spolku.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani
Ridici organ vyhlasuje vyzvy (vyzvy RO) pro predkladani projektd z integrovaného néstroje
CLLD. Vyzvy zverejniuje po jejich schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-
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temat/CLLD.Vyzva MAS je vidy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni

terminu pro predkladani zadosti.

MAS nemUze vyhlasit vyzvu pfed vyhladenim vyzvy RO IROP a nemdize ji ukonéit pozdéji, nez
je stanoveno datum ukoné&eni pfijmd zadosti ve vyzvé RO IROP.

Zadatel pak najde kompletni informace v textu vyzvy MAS. Navazujici dokumentace k vyzvé
MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly Zadatele a pfijemce, kterd byla
pfipravena RO IROP, Interni postupy MAS a dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni
projektd.

Vyzva MAS je vyhlasovana na uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Pracovnici kanceldre MAS zpracuji vyzvu pro jednotlivé aktivity programového rdmce IROP dle
schvaleného harmonogramu vyzev. Postup pro zpracovani vyzvy a jejich vyhlasovani se ridi
Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi
2014-2020 (MP RVHP, kap. 5.2.Vyhladovéni vyzev)

Vyzva MAS musi byt v souladu s programem IROP, vyzvou RO a schvalenou integrovanou
strategii CLLD MAS. Soucasti vyzvy je seznam pfiloh Zadosti o podporu, které MAS prebird
z vyzvy RO IROP, pFipadné si stanovuje dali pFilohy, Ve vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na
IP MAS a odkaz na Obecna a Specifickd pravidla pro zadatele a prijemce. Do vydani pravni aktu
se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se
prijemce Fidi vidy aktudlni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a
kritéria pro vécné hodnoceni.

Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy MAS:

- datum ukonceni pfijmu zZadosti o podporu mlze nastat nejdrive 30 kalendarnich dni
po datu vyhlaseni vyzvy

- Datum ukonceni ptijmu zadosti o podporu muizZe nastat nejdfive 2 tydny po datu
zahdjeni pfijmu Zadosti o podporu

- Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverfejnén na webovych
strankach MAS do konce doby udrzitelnosti vSech projektd v IROP nebo do predlozeni
zavéreéné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji

- Kanceldr MAS — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci s projektovym
manazerem IROP pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvoieného RO IROP.
Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS,
finan¢ni ramec opatreni, cilové hodnoty indikator( a Ihaty pro ukonceni prijmu Zadosti
(MP RVHP, kapitola 5.2.1).

- Povinnd struktura vyzvy MAS se fidi Operaénim manualem IROP kap. E4-3
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-

MAS/Vzory/Vzor-textu-vyzvy
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- Kazdavyzva je u programového ramce IROP zpracovana zvlast pro kazdou aktivitu opatfeni
SCLLD, aktivity v jednotlivych opatfeni nemohou byt kombinovany v jedné Zadosti o
podporu podané v rdmci vyzvy

Pfed vyhlasenim musi kanceldif MAS - vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zaslat
zpracovany text vyzvy MAS na RO IROP k pfipominkam (clldirop@mmr.cz) podle postupu

uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrieni e-mailu, ze RO IROP souhlasi s vyporaddnim pfipominek k vyzvé MAS, schvaluje
vyzvu vybor spolku ve hité 20 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

MAS muze vyhldsit pouze takovou vyzvu, u které Fidici organ souhlasi s vyporddanim vsech
zasadnich pfipominek.

Kanceldr MAS — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo projektovy manazer IROP zada
vyzvu vcetné pfiloh do systému MS2014+ podle Pfiru¢ky pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumentypro-MAS)
do 20 pracovnich dnti od schvaleni vyzvy odpovédnym organem. Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD zasila vyzvu MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni pred terminem vyhlaseni vyzvy k
odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP (helpirop_in@mmr.cz)

Postup pro zmény ve vyzvé

Vyhlaseni vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, by se v zasadé mély ménit co nejméné.
Kromé nepfipustnych zmén uvedenych nize je vSak moiné je (zejména v pfedem
neocekdvatelnych pripadech) upravovat. Zmeény vyhlasené vyzvy provadi vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD v souladu s MPRVHP (kapitola 5.2.4) na zikladé zmény
legislativy, zmény nadrazené metodiky, ndlezl z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni. Pfi
predkladani zmény vyzvy postupuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD podle kapitoly 1
Minimalnich poZadavkdl RO IROP k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt radné
odlvodnénd, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod provedeni
zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem
Zadosti o podporu.

U kolovych vyzev MAS je nepfipustné provadét ndsledujici zmény (pokud nejsou vynuceny
pravnimi pfedpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

- Zrusit vyhlasenou vyzvu

- Snizit alokaci vyzvy

- Zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja

- Zménit miru spolufinancovani

- Zménit vécné zaméreni vyzvy

- Zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele
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- Posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum
- Posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum
- Meénit kritéria pro hodnoceni projekt(

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje kancelaf MAS, resp. vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD potencionalni Zadatele na internetovych strankach MAS u
vyhldsené vyzvy MAS. Kanceldf MAS zverejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5
pracovnich dnl od schvaleni vyzvy v MS2014+ na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na
webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po ukonceni doby udrZitelnosti vsech projektd v SC 4.1 IROP.
Veskeré zmény vyzvy MAS musi predtim, nez k nim pfistoupi, projit ovéfenim metodického
souladu ze strany RO IROP, pFicemz se postupuje identicky jako pfi vyhladovani vyzvy, tedy
kancelaF MAS posle zmény vyzvy na RO IROP k ovéFeni metodického souladu a teprve po
vyporadani pfipominek mlze zménu oznamit.

RO IROP stanovi dalsi pravidla pro zmény vyzev MAS v ramci vyzvy RO, s ohledem na zajisténi

fadné a transparentni administrace integrovanych projektl. Zejména stanovi, které zmény
vyzvy MAS musi MAS predkladat ke kontrole fidicimu orgdnu. Pfi zméndach ve vyzvé se
postupuje identicky jako pfi zpracovani vyzvy, tedy vybor spolku schvaluje zmény ve vyzvé,
kancelaf MAS (vedouci zaméstnanec SCLLD) po$le zmény vyzvy na RO IROP.

Ridici organ zkontroluje, zda zména vyzvy MAS je v souladu s programem a zajistuje, e
integrované projekty budou zpusobilé k financovani. MAS mUzZe provést pouze takovou
zménu, u které fidici organ souhlasi s vyporadanim svych pfipominek. (MP RVHP, kap. 5.2.4)

3.3 Tvorba hodnoticich Kritérii

Postupy MAS se fidi Programovym dokumentem IROP, kap. 7.1 PFislusné organy a subjekty,
MP RVHP, kap. 6.2.2 Tvorba kritérii a Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce
k jednotlivym vyzvam CLLD RO IROP.

Pracovnici kancelare MAS, ktefi se podileji na postupu vyhlasovani vyzev, hodnoceni projektd,
musi mit pro praci v CSSF14+ ztizeny elektronické podpisy, musi absolvovat pfislusné skoleni,
aby jim byla zfizena pfistupova prava do CSSF14+

Kritéria vybéru projektu jsou vytvoFrena zvlast pro kazdou aktivitu. Na Clenské schizi MAS dne
26.4. 2017 byla preferencni kritéria projednana a schvalena. Preferencnich kritérii pak budou
pfesné nastavena na vyzvé MAS na zakladé konzultace MAS s RO IROP. Clenskd schlize na
zakladé usneseni povéfila vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD k Upravé preferencnich
kritérii vybéru projektl na zakladé konzultace s RO IROP. Pfipadné Upravy preferenénich
kritérii po schvaleni ze strany RO IROP jiz nebudou znovu schvalovany Clenskou schiizi MAS,
ale na zakladé usneseni byla delegovana pravomoc schvalovani preferenénich kritérii na Vybor
spolku MAS.
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Kritéria pro hodnoceni projektl jsou rozc¢lenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni splfiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MP RVHP, kapitola 6.2.2.2 a
6.2.2.3)

Kritéria pro hodnoceni jsou zvefejiiovdna jako pfiloha spolu s vyzvou na webovych strankach
MAS. MAS vytvori seznam kritérii pro hodnoceni a jednoznacny popis, jak budou jednotliva
kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana u kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pridélené
body jasné charakterizované. Nelze uvést skalu napf. 1-10 bod(, aniz by kritérium bylo mozné
objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Ddle viz Pfiru¢ka pro zaddavani vyzvy do
MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
pro-MAS)

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena
povinna kritéria formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, kterd kazda MAS povinné zapracuje do
svych vyzev. Pro hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni listy,
podle kterych je MAS povinna kritéria vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktualni platné verzi
Specifickych pravidle pro Zadatele a pfijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena povinnd kritéria
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti pro MAS, fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich
ndlezZitosti a pfijatelnosti, kterd jsou pro MAS uvedena v kapitole 7.1 Programového
dokumentu IROP:

e Projekt je svym zamérenim v souladu scili a podporovanymi aktivitami
vyzvy MAS

e Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

e Zadatel splfiuje definice opravnéného piijemce pro pfisludny specificky cil a
vyzvu MAS

e Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych
vydajli, pokud jsou stanoveny

e Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny

e Potrebnost realizace je odlivodnéna

e Zadost o podporu je poddna v predepsané formé

e Zadost o podporu je podepsana opravnénym zdstupcem zadatele

e Jsou dolozeny vsSechny povinné prilohy a obsahové splnuji nalezZitosti
pozadované v dokumentaci k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze
ty prilohy, které potfebuje pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou
uvedeny v kontrolnich listech jako referen¢ni dokumenty)

MAS nepouziva v IROP kombinovana kritéria
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Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:

- Operace pfispiva k dosazeni cil( a vysledkl prislusného opatreni a strategie CLLD
- Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s¢l. 7 a 8
narizeni 1303/2013
- Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektu:
Ucelnost
Efektivnost
Hospodarnost
Potfebnost
Proveditelnost
Soulad s horizontalnimi principy
MAS uvadi aspekty kvality projektd v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi kanceldi MAS - vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
ve spoluprdci s projektovym manazerem IROP kritéria pro kontrolu formadlnich nalezitosti a
pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. Primarni odpovédnost za pfipravu hodnoticich
kritérii nese vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera
hodnoti pfinos projektl k pInéni zamérl a cil( strategie CLLD.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava kancelar MAS/vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD s projektovym manazerem pro IROP jednu sadu kritérii.
Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno , nerelevantni” pro
konkrétni aktivitu.

Kanceldr MAS, resp. vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila kritéria pro hodnoceni
k pfipominkdm RO IROP (ccldirop@mmr.cz) nejpozdéji ve stejny den, kdy zasild vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD na RO IROP k pfipominkdm vyzvu, podle postupu uvedeného
v kapitole 1 Minimalnich pozadavk(i RO IROP k implementaci.

Po obdrieni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi svyporadanim pFipominek ke kritériim pro
hodnoceni, schvaluje kritéria vybor spolku ve Ihiité 20 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od
RO IROP.

- Kritéria ve fazi hodnoceni formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti jsou délena na
,nhapravitelnd” a ,nenapravitelna”. Kancelar MAS, resp. vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD stanovi, ktera kritéria pfijatelnosti jsou napravitelna a ktera
nenapravitelna. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vidy napravitelna.

- Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich
kritérii v podobé:

Splnéno/nespinéno/nerelevantni/nehodnoceno.

- Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

- Kanceldf MAS/vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD/ ve spolupraci s vyborem
spolku urci zptisob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a uréi minimalni
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bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova
hranice nebude nizsi nez 50% z maximalniho poctu bodu.

U kazdého hodnoticiho kritéria bude uverejnén odkaz na tzv. referenéni dokument, ze
kterého bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.

3.4 Kontrolni listy MAS

- Projektovi manaZefi pro IROP z kancelafe MAS vypracuji pro potfeby hodnoceni
projektl k jednotlivym ¢astem hodnoceni kontrolni listy, aby byl zajistén jednotny
pristup ke vSem Zadatelim. Do téchto kontrolnich listd hodnotitelé (resp. pracovnici
kancelafe MAS v pfipadé kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti) vyplnuji
hodnoceni. Pfipravené kontrolni listy zasila vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pfipravenou vyzvou a schvalenymi

kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS, nejpozdéji 5 pracovnich dni prfed ukonéenim
pfijmu zadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich
pozadavkd RO IROP k implementaci.

- Po obdrieni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim
listdm a dalsi pfipominky neuplatriuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace
vybor spolku ve IhGité 20 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zverejfiuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD do 5 pracovnich dni
od schvaleni odpovédnym organem MAS (vybor spolku).

- Kontrolni listy MAS vytvofi pro transparentni hodnoceni projektd. V kontrolnich
listech MAS jednoznaéné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu
posuzovana, uvede referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého
kritéria vychdazet. Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené
vyzvé MAS. Dale obsahuji podotazky na hlavni kritéria a odkazuji se na totoiné
referenéni dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou
MAS.

4. Hodnoceni a vybér projekti
Hodnoceni projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od poddani zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektd probiha ve tfech
fazich:

- Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti — provadi vidy dva pracovnici kancelare
MAS (pravidlo ¢tyr oci)
- Vécné hodnoceni — provadi vybérova komise MAS
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- Zavérecné ovéreni zpuUsobilosti projektd — provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla
pro Zadatele a pFijemce, Obecné a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP).

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektt
a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku
hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich naleZzitosti a prijatelnosti
IP se v této kapitole fidi MP RO IROP kap. 5.1 Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

PFijaté Zadosti o podporu prochdzeji kontrolou pfijatelnosti a formalnich naleZitosti. Kontrola
pfijatelnosti a formdlnich naleZitosti (dale jen FN a P) je provadéna vramci jedné faze
hodnoceni a probihd v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro
hodnoceni integrovanych projekt CLLD: (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijmeci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).  LhGty uvedené v Obecnych

pravidlech pro Zadatele a prijemce a v Priru¢ce pro hodnoceni integrovanych projekt’ CLLD
v IROP jsou zavazné.

Pokud pracovnici kanceldife MAS béhem kontroly FN a KP nad rdmec svého hodnoceni
(kontrolniho listu) zjisti dalsi skutecnosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou obsazeny
v kontrolnim listu MAS k ndpravé, ale tuto skutec¢nost uvede vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD v predavaci depesi k ZoZ na CRR.

Kontrolu FN a KP provadi dva pracovnici kancelafe MAS (pravidlo ¢tyr oci}- Jeden pracovnik je
hodnotitel a druhy je schvalovatel. Schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zarovern musi
oveérit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele. MAS nebude ve fazi kontroly formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti vyuzivat arbitra. Hodnotitele a schvalovatele hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti uruje vedouci manazer pro realizaci SCLLD na zakladé vysledka
Setfeni stfetu zajmU. Hodnotitele a schvalovatele vybird vedouci manazer pro realizaci SCLLD
ze zaméstnancl kanceldfre MAS, kdy hodnotitelem i schvalovatelem muze byt kazdy
zaméstnanec MAS (na Urovni manaZera ¢i administrativniho pracovnika) a zaméstnanci se
mohou libovolné zastupovat (dle pokynd vedouciho manazera pro realizaci SCLLD).

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se neucastni hodnoceni
projektd ve vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti, se
vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu (podle kapitoly Opatfeni proti stietu zajm( IP).

Zastupitelnost: hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti provadi zpravidla projektovy

manazer programového rdmce IROP + dalsi pracovnik kancelafe MAS (vedouci manazer pro
realizaci SCLLD, projektovy manazer pro IROP, OPZ nebo PRV, pfipadné asistent manazera)
s pfistupem do MS2014+. Neni-li moZino ze zadvainych dlvodl, aby kontrolu provadél
projektovy manazer pro programovy ramec IROP, zastoupi ho plnohodnotné vedouci manazer
pro realizaci SCLLD i projektovy manazZer jiného programového ramce. Zastupnost vedouciho
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manaZera pro realizaci SCLLD je urcena pracovni smlouvou — jedna se o projektového
manazera.

Kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti provadi hodnotitelé pomoci kontrolnich lista.
Vystupem kontroly FN a KP je vyplnény kontrolni list projektu a udaje v MS+2014+ dle
pozadavk(l uvedenych v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP
MS2014+. VloZeni+ do systému zajistuji pracovnici kancelafe MAS s pristupem do MS2014+.

Pokud pfi kontrole FN a KP zadost nesplini jedno ¢i vice napravitelnych kritérii, pfipadné nelze
vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni zZadosti maximalné
2krat.

Zadatel je tedy vyzvan schvalovatelem prostfednictvim depese k doplnéni a zadost, popf. jeji
uréend cast, je zpfistupnéna k editaci v MS2014+. Lh{ta k doplnéni Zadosti o podporu je 5
pracovnich dnll od data odesladni depese Zadateli v MS2014+, v odlvodnénych pfipadech Ize
IhGtu prodlouzit max. o 5 pracovnich dn(. Za vytizeni Zadosti o prodlouzeni terminu k doplnéni
je zodpovédny schvalovatel. Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zzadatele
hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni, u kritérii nedotéenych zménami prevezmou
hodnoceni z plvodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii provedou hodnoceni nové.
Je nutné vidy posoudit vSechna kritéria, i kdyZ je nékterému z nenapravitelnych kritérii
udéleno stanovisko ,,nesplnéno”.

V pfipadé nedostate¢ného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je
Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda
doplnénou Zadost o podporu spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno-tzn., Zadost o
podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti.

Systém automaticky zasle Zadateli depesSi o ukonceni kontroly formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti. Kazdy Zadatel mlze podat Zadost o pfezkum v pfipadé negativniho vysledku
kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o
pfezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole Pfezkum hodnoceni projekt( IP.

Po uplynuti Ihity pro poddni zadosti o prezkum, vyreSeni pfipadnych zadosti o prezkum a
opravného hodnoceni informuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD elektronicky ¢leny
vybérové komise o ukonceni fdze kontroly formalnich nadlezitosti a pfijatelnosti véetné
prezkumda. Lhlta pro vécné hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zaslani informace o
ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti véetné prezkum( ¢lenlim
vybérové komise.

Lhata pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je max.40 pracovnich dn0 od
kone¢ného terminu pro podani Zzadosti o podporu. Do |h{ity se zapocitava i Ihlta pro pfipadné
doplnéni/napravu napravitelnych formalnich naleZitosti ¢i naleZitosti prijatelnosti, pokud je
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k ni Zadatel vyzvan, véetné prezkum( hodnoceni a jejich vyrizeni.. Dokonéenim se rozumi
zména stavu zadosti na néktery z finalnich centrdlnich stavd, Findlnimi centralnimi stavy se
pro fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nélezitosti rozumi:

- Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti

- Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti nebo podminky pfijatelnosti

- Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky ptijatelnosti po doplnéni

- Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni

(Kromé téchto findlnich stavdl je v procesu vyuZivan stav ,Zadost o podporu vracena
k dopInéni“, ten ovSem neni findlnim, tj. ty Zadosti, které jsou vraceny, musi byt nasledné
prevedeny do stavu, ktery vyjadfuje, zda splnily ¢i nesplnily kritéria hodnoceni pfijatelnosti a
formalnich nélezitosti)

4.2 Vécné hodnoceni

Cilem vécného hodnoceni projektd je vyhodnotit kvalitu projektd s ohledem k naplfiovani
vécnych cild programu a umozZnit srovnani projektl podle jejich kvality. S ohledem na cile
programového ramce a charakter podporovanych aktivit stanovi MAS, resp. Vybor spolku na
zakladé pravomoci delegované ze strany Clenské schiize dne 26.4.2017 jednotliva kritéria a
mozny pocet bod(.

Do vécného hodnoceni jsou predany vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD Zadosti o
podporu,n které splnily podminky kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida vybérova komise.

Vybérovd komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukondeni faze
kontroly formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti (po uplynuti IhGty pro podani zadosti o prezkum,
resp. po podani vzdani se prava podani Zzadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyrizeni
zadosti o prezkum ve fazi kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti) podle schvalenych
kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani vybérové komise jsou uvedeny vJednacim rfadu vybérové komise MAS
Aktivios, z.s. Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych
projektl CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Vécné hodnoceni viech predloZenych projekt ve vyzvé MAS provadi vybérova komise. Na
jednani vybérova komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu. Vécné
hodnoceni predlozenych Zadosti a seznam hodnocenych projektl sefazenych podle vécného
hodnoceni schvaluje vybérova komise.

Zasedani/jednani vybérové komise svolava predseda vybérové komise pisemnou pozvankou
v elektronické podobé do 5 pracovnich dnli od ukonéeni faze kontroly formdlnich nalezitosti
a prijatelnosti, resp. do 5pracovnich dnl od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni
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¢lenim vybérové komise, RO IROP a manazerovi projektu-specialistovi pro CLLD CRR
z pfislusného kraje.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci s projektovym manaZerem IROP
pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni. Vybérova komise bude hodnotit na zakladé
pfipravenych podklad( vytisténych ze systému. Za aktudlnost a Uplnost podklad(i zodpovida
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a projektovy manaZer pro IROP zajisti pred
zahdjenim hodnoceni proskoleni viech ¢lenl vybérové komise o stifetu zajm( a seznami ¢leny
s postupem pti bodovani a rozhodovani.-Cilem tohoto proskoleni bude:

- pfipravit ¢leny vybérové komise/hodnotici komise na pracovni ¢innosti, které budou
jejich naplni (sezndmit je s hodnoticimi kritérii, postupem hodnoceni, Pravidly pro
hodnoceni, zdsady pro oSetfeni stfetu zajmu a dalsi)

- sezndmit je s pfipadnymi zménami metodiky a upozornit je na feSeni moznych
rizikovych situaci

- sezndmit je s konkrétnim harmonogramem administrativniho procesu v ramci dané

vyzvy

Na ¢leny vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmd. Clenové vybérové komise,
ktefi jsou ve stfetu zajmda, se jednani neucastni (podle kapitoly Opatreni proti stietu zajma IP).

Clenové vybérové komise v pribé&hu hodnoceni nekomunikuji s 7adateli (kap.6.3.1 MP RVHP)
Zasedani i hodnoceni se mlzZe ucastnit vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo
projektovy manazer pro IROP, tyto osoby vSak nemohou zasahovat do hodnoceni projektl=

Na jedndani vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soudasti
zapisu z jedndni vybérové komise jako pfiloha. Clenové vybérové komise hodnoti hlasovanim,
vypliuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Za zpracovani vyslednych kontrolnich
listQ, které jsou vysledkem jednani ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD .

Bodovaci kritéria budou podle své povahy nastavena tak, ze kazdé bodovaci kritérium bude
jasné formulovano do dvou ¢i vice stupnu (napf. 10 — 5 — 0) a ke kazdému stupni je pridélen
urcity pocet bodu. Vybérova komise nem(ze pfifadit body mezi uréenou stupnici (v tomto
pfipadé napf. 7 bodl — nelze).

Zapis z jedndani vybérové komise obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych
bod(, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. MAS u
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kazdé vyzvy stanovi minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni, tato hranice
bude alespoi 50% z celkového poctu bodul. Projekt mize byt financovan, pokud obdrzi ve
vyzvé stanoveny minimalni pocet bodu.- V pfipadé rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat
datum a ¢as podani Zadosti o podporu v MS

2014+-Shoda bod( i ¢asu zaregistrovani zaroven se nepredpoklada. Zapis z jedndni podepsany
pfedsedou vybérové komise, ktery bude schvalenim po projednani hodnoceni projektd ze
strany vybérové komise. Za vyhotoveni seznamu projektd i zapisu z jednani vybérové komise
zodpovida predseda Vybérové komise. Zapis bude obsahovat minimalné: datum a ¢as zacatku
jedndni, jmenny seznam Ucastnikl (v€etné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a pfilohou zapisu
bude prehled hodnocenych projektl a jejich bodové hodnoceni s podpisy viech ¢leni VK
(véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu) a prezencni listina €lent VK, cely zapis pak bude
podepsan predsedou vybérové komise.

O vécném hodnoceni predloZzenych Zadosti hlasuje vybérova komise.
Po jedndni vybérové komise je projektovym manaZerem IROP vysledek hodnoceni spolu
s kontrolnim listem vloZzen do MS2014+ do 10 pracovnich dnd od ukonceni jednani vybérové

komise.
VloZeni vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ probihd dle Pfirucky pro hodnoceni
integrovanych projektl CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim automatické interni
depesSe MS2014+ po zadani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.

Ode dne doruceni interni depese s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita pro moznost
podani Zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni.
Zadatelé se mohou podani 7adosti o prezku vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole
Pfezkum hodnoceni projektt IP.

Po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prdva na podani
Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni jsou projekty predani vyboru spolku. Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny
v kapitole Vybér projektd IP.

Clenové vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probihd po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové vybérové
komise maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda
vybérové komise a urceny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim fadu
vybérové komise. Pfedseda vybérové komise vypracuje zapis do 5 pracovnich dnd od konani
jednani. Clenové vybérové komise obdrzi zapis k pfipominkdm do 3 pracovnich dnd od jeho
vypracovani. Lhdta pro uplatiovani pripominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho
zaslani. Lhita na vyporadani a zapracovani pripominek k zapisu je 3 pracovni dny. Upraveny
zapis vcéetné vyporadani pripominek zasle zpracovatel zapisu do 3 pracovnich dnd clenlm
vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pfipominky/dalsi pripominky, bude
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povaZovat zapis za schvaleny cleny vybérové komise. V pripadé pretrvavajicich pripominek
schvali clenové vybérové komise zapis na dalSim jednani.

MAS nebude ve fazi vécného hodnoceni vyuZivat arbitra ani externi experty.

4.3 Vybér projekti

Tato kapitola IP se fidi kapitolou 5.3 Vybér projektéi Minimalnich poZadavki RO IROP
k implementaci CLLD. Proces vybéru projekti je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany
v obdobi o ukonceni vécného hodnoceni do jednani vyboru spolku. Podminkou pro
zarazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Cilem
vybéru projektli je vybrat transparentné na zakladé vysledki vécného hodnoceni
projektl takové projekty, které prispéji k plnéni vécnych a financnich cili SCLLD. Vybér
projektli provadi a je za néj odpovédny vybor spolku.

Pravidla jednani vyboru spolku jsou uvedeny v Jednacim adu vyboru spolku. Postup pro
praci v MS2014+ je uvedeny v Priruc¢ce pro hodnoceni integrovanych projekti CLLD
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS)

Jednani vyboru spolku kona nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni vécného
hodnoceni. Ukonceni vécného hodnoceni nastava po uplynuti lhity pro podani Zadosti o
pfezkum, resp. po podani vzdani se prdva na podani Zadosti o pfrezkum vSech Zadatelu, resp.
po vyfizeni Zadosti o prezku ve fazi vécného hodnoceni. Predseda vyboru spolku zasila
pozvanku na jednani ¢lenim vyboru spolku do 5 pracovnich dnli od predani zapisu a vysledku
vécného hodnoceni vybérové komise. Soucasti pozvanky je zépis z jednani vybérové komise,
popfripadé dalsi dokumentace MAS.

Predseda vybérové komise prostfednictvim vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD preda
predsedovi Vyboru spolku seznam projektll s poradim projektd na zakladé bodového
hodnoceni. Hlavnim ukolem vyboru spolku je pak vybrat projekty k realizaci, které budou
doporuceny / nedoporuceny k financovani-na zakladé navrhu vybérové komise, pricemz
respektuje pofadi projektl dle bodového hodnoceni. Clenové vyboru spolku, ktefi provadi
vybér projektl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu (podle
kapitoly Opatteni proti stfetu zajmu IP)

Pocet podporenych projektd je limitovan vysi alokace na vyzvu, podporeny budou projekty
podle poradi v seznamu projektd. Ve fazi vybéru projektd neni jiz mozné ménit hodnoceni
projektl stanovené v procesu hodnoceni projektl. Vystupem faze Vybéru projektl bude
seznam projektl doporucenych k financovani a ur¢enych k Zavérecnému ovéreni zpUsobilosti
CRR. Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektl jeden seznam
na vyzvu, nikoli seznam za kazdou aktivitu. Seznam projektl obsahuje nazev Zzadatele, nazev a
registracni Cislo projektu, finan¢ni pozadavek a celkovou predpoklddanou vysi projektu.
Vybor spolku mizZe uréit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.
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Nahradnim projektem je hrani¢ni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splinil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkld na jeho
podporu-tzn., Ze vybor spolku mlzZe urcit max. 2 ndhradni projekty v kazdé vyzvé.

Vybor spolku zodpovidd za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé ndahradnich projektd mize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze
muZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatieni
strategie CLLD.

Z jednani vyboru spolku vytvofi vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, popf. projektovy
manazer MAS zdapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany, popfipadé
nahradni projekty.

Clenové vyboru spolku podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové vyboru spolku maji zapis
k dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda vyboru spolku a
zapisovatel zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim rfadu vyboru spolku.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, popf. projektovy manazZer vypracuje zdpis do 10 PD
od konéni jednani. Clenové vyboru spolku obdrii zapis k pfipominkdm do 5 PD od jeho
vypracovani. Lh(ita pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 3 PD od jeho zaslani. Lh(ita na
vyporadani a zapracovani pfipominek k zapisu je 3 PD. Upraveny zdpis véetné vyporadani
pfipominek zasle zpracovatel zapisu do 3 PD ¢leniim vyboru spolku. Pokud zpracovatel zapisu
neobdrzi pripominky/dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny vyboru
spolku. V pfipadé pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové vyboru spolku zapis na dalSim
jednani.

Po schvaleni zépisu z jednani vyboru spolku vkladd zaméstnanec kancelafe MAS zéapis do
MS2014+. Za toto zodpovida vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila Zadateli interni depesi do 5 pracovnich dn( od
vloZeni zapisu z jednani vyboru spolku do MS2014+. Zaroven zasila vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD na CRR depesi k predani projekttd k zavéreénému ovéreni Zplsobilosti (Obecna
pravidla pro Zadatele a ptijemce, kapitola 3.4)

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, popt. projektovy manazer MAS zverfejiiuje zapis
véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektd na webu MAS do 5
PD od ukonceni vybéru projekt(.

Proti rozhodnuti vyboru spolku o vybéru projektd mlze Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiZznosti IP.

V pfipadé, ze ¢astka alokovana pro danou vyzvu nebude vycerpdana, rozhodne vybor spolku o
moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.
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5. Prezkum hodnoceni a vybéru projekti
PFezkum a vybér projektd se Fidi Minimalnimi poZadavky RO IROP k implementaci CLLD
(kap. 6 Pfezkum hodnoceni projekta).

Pfipadné Zadosti o prezkum hodnoceni Zadosti o podporu vytizuje kontrolni komise MAS.

Zadatel mdZe podat 7adost o prezkum proti negativnimu vysledku v nékterém kroku
hodnoceni. Muze se jednat o hodnoceni formalnich nélezZitosti a prijatelnosti nebo vécného
hodnoceni. Proti vybéru projektl Zadatel nepodava prezkum hodnoceni projektl ale stiznost
proti postupu MAS (dale viz kapitola Nesrovnalosti a stiznosti) Negativnim vysledkem
hodnoceni se rozumi stav, ktery je prekazkou pro postup do dalsi faze schvalovani projektu tj.
doporuceni/nedoporuceni projektu rozhodovacim orgdnem MAS (tj. vyborem spolku MAS).

Zadatel mdze podat 7adost o prezkum také v pfipadé, Ze nesouhlasi s obdrienym poctem
bodu ve vécném hodnoceni.

Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o prezkum vzdat. Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z divodu
urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se
véichni Zadatelé ve vyzvé MAS VZDAJi PRAVA NA PODAN{ ZADOSTI O PREZKUM. Vzor vzdani
se prava podat Zadost o prezkum je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. Zadatel mo(Ze potvrdit vzdani se

prava na prezku depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat Zzadost o pfezkum),
nebo dorudi pisemné/osobné na MAS.

V pripadé, Ze se vSichni Zadatelé dané vyzvy vzdaji moZnosti podat Zadost o prezkum, zkracuje
se doba pro jednani vyboru spolku k vybéru projektd.

Zadost o prezkum Zadatel podéva do 15 kalendarnich dnt ode dne doruceni depese v systému
MS2014+ s ozndmenim o vysledku hodnoceni. Doru¢enim depesSe se mysli den, kdy se do
systému MS2014+ prihlasi Zadatel nebo jim povérena osoba, pfipadné po uplynuti 10
kalenda¥nich dnti ode dne, kdy byla depese odeslana. Zadost o pfezkum pak Zadatel podava
elektronicky prostfednictvim IS KP14+, a to vloZenim vyplnéného jednotného formulare pro
vyfizovani zadosti o pfezkum s ndzvem zadost o prezkum viz Obecna pravidla pro Zadatele a
prijemce. V pfipadé technickych problémQ vsystému MS2014+ Zadatel ma moznost
pisemného poddni Zadosti o pfezkum a to na adresu sidla MAS. Za vloZeni podané pisemné
Zadosti o prezkum do MS2014+ zodpovida vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Bude
uvedeno kromé kontaktnich Gdaji také to, vici jaké casti hodnoceni vznasi Zadatel
pfipominky, podrobné znéni Zadosti a jednotlivych pfipominek véetné odlvodnéni,
identifikace Zadosti o podporu a identifikace kritérii, kterych se Zadost o prezkum tyka
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V systému vloZzeny a zobrazeny formuldi bude vytisknut, vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD svola kontrolni komisi MAS, kterd bude Zadost o pfezkum fesit a vyfizovat
a zajisti, aby méla kontrolni komise k dispozici vsechny potfebné dokumenty k posouzeni
zadosti o prezkum.

Kontrolni komise musi rozhodnout ve véci prezkumu zadosti do 15 pracovnich dnl od
doruceni Zadosti o prezkum v systému MS2014+.

Kontrolni komise prezkoumdva rozhodnuti v rozsahu podané Zadosti o prezkum, avsak
muze k prehodnoceni urcit i kritéria, na kterd se Zadost o prezkum nevztahuje, kdyz
napadené kritérium ma vazbu na jiné kritérium, které nebylo predmétem prezkumu. U
kazdého prezkoumavaného kritéria kontrolni komise uvede, zda Zadost o prezkum
shledala dtivodnou/ ¢asteéné divodnou/ nebo nedtivodnou. Zarovern uvede, ktera
kritéria povaZuje za nutnd prehodnotit. Kontrolni komise sepiSe ze svého jednani zapis
s uvedenim datumu a ¢asu jednani, predmétu jednani (tj. nazev Zadatele a projektu, ktery
je predmétem prezkumného jednani, stru¢ny popis obsahu Zadosti o pfezkum) a zavérech
(tedy rozhodnuti komise, informace o tom, kdo a jak hlasoval, dale zda jde o
dlvodnou/c¢astecné dlvodnou/nebo nedlvodnou Zadost o prezkum ¢i s popsanim
zpUsobu vyfizeni pripominek atd.). Zapis bude podepsan predsedou kontrolni komise a
pfedan spolu s pfilohami vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD, ktery zajisti dalsi
kroky. Tedy Zadost je v pfipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele vracena do predchozi faze
hodnoceni (tedy do té, ve které Zadatel neuspél a podal Zadost o prezkum hodnoceni
projektt dané ¢asti procesu hodnoceni. Opravné hodnoceni pak probiha podle stejnych
pravidel dané faze hodnoceni a ve stejnych Ihatach jako plvodni hodnoceni.

Hodnotitel provadéjici pripadny opravny posudek se musi fidit zavéry kontrolni komise
vzeslymi z vyporadani pripominek. V pfipadé, Ze zadost o prezkum je v nékterém kritériu
shledana neddvodnou, pak neni mozné kritérium opravovat, jsou tedy potvrzeny vysledky
hodnoceni a zadost je vyrazena z dalSiho procesu hodnoceni (nevraci se k opravnému
hodnoceni).

Zadatel bude informovan o vysledku pfezkumu hodnoceni depesi v systému MS2014+.
Tuto depesi zaddva do systému pracovnik kancelare MAS v terminu do 20 pracovnich dnu
od podani zaddosti o prezkum — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Postupy pro posuzovani zmeén, uprav a prehodnoceni projekti
Tato kapitola IP se Fidi kapitolou ¢. 7 Postupy pro posuzovan zmén, Uprav a prehodnoceni
projektd Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nese odpovédnost za nasledujici provadéné
¢innosti v rdmci posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projekut:
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- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci SCLLD a informovani
CRR o podané ZoZ (ZoZ pted vydanim pravniho aktu — probiha hodnoceni na MAS).

- Posouzeni vlivu Z0Z na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategice CLLD a
vyjadieni MAS k 7adosti o zménu integrovaného projektu (ZoZ pted vydanim pravniho
aktu — probiha hodnoceni na CRR, ZoZ po vydani pravniho aktu)

- Upravy projektd v priibéhu dal$iho hodnoceni

- Postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni.

7. Opatieni proti stiretu zajmii

MAS musi zajistit postupy pro zabranéni stfetu zajmu v souladu s MP RVHP, kapitola 6.3.1
Stfetem z3ajma se rozumi takové chovani, které muaze zvyhodnit nebo znevyhodnit urcity
subjekt (Zadatele, partnera). Za osobni zdjem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo
by mohl pfinést dotéené osobé nebo osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo prdvnické osobé,
kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zdkona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo
jiného prospéchu, & poskozovani tretich osob v jeji prospéch. (MPRVHP kap. 6.3.1). Podjatymi
osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (jind pribuzenska,
osobni, profesni).

Za stfet zajm{ neni povaZovano zarazeni ¢lena vybérové komise/vyboru spolku do zajmové
skupiny, kterd se zabyva oblasti projektové Zadosti Zadatele, pokud tim nejsou porusena
pravidla uvedend vyse a clen vybérové komise/vyboru spolku se zavazi k nezavislosti,
nestrannosti a nepodjatosti.

MAS stanovila tyto postupy k zamezeni stfetu zajm:

- postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl jsou vidy zvefejnény na internetovych
strankach MAS, a musi byt nediskriminacni a transparentni.

- Pred zahajenim hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti (FN a PK) provede
kancelat MAS Setfeni ke stfetu zajma. Zaméstnanci kanceldfe MAS, ktefi se maji
podilet na hodnoceni projektovych zadosti ozndmi—vedoucimu zaméstnanci pro
realizaci SCLLD pfipadny osobni zajem k hodnocenym projektim a na hodnoceni se pak
nepodili. Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci
projektl a provadéji podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty
do vyzev MAS. Zaméstnanci kancelare MAS, provadéjici kontrolu formalnich nélezitosti
a prijatelnosti, nesmi byt v podjatosti vic¢i hodnocenym projektim a pred zahajenim
hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je Pfilohou €. 1 téchto IP. Pokud zaméstnanci
kancelare MAS jsou podjati, informuji vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD a
nesmi provadét kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Pted zahajenim vécného hodnoceni provede MAS opét Setieni ke stfetu zajmu a to tak,
Ze predseda vybérové komise preda vsem c¢lendm vybérové komise seznam vsech
projektovych zadosti, které prosly hodnocenim FN a P, seznam bude obsahovat nazev
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7adatele v&. IC, nazev projektu a misto realizace, kazdy ¢len vybérové komise podepise
Eticky kodex a v pfipadé, Ze je ve stfetu zdjmu ¢i je podjaty, nahlasi tuto skutecnost
pfedsedovi vyb&rové komise a na hodnoceni se nepodili. Clenové Vybérové komise,
ktefi budou projekt hodnotit, nesmi byt Zadnym zplsobem zainteresovani na
pfislusném projektu (neni Zadatelem, nepodilel se Zddnym zplsobem na zpracovani
Zadosti o podporu, nezastupuje subjekt, ktery podava zadost o podporu, ¢i neni jinak
zainteresovan na predklddaném projektu). Clenové vybérové komise ve stfetu zajmu
jsou povinni o této skutecnosti informovat predsedu vybérové komise pred jedndnim
vybérové komise, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti

Hodnoceni (bodovani) provadi vybérova komise MAS (tzn. vSichni ¢lenové vybérového
organu MAS), podjatd osoba se neucastni jednani vybérové komise MAS, tzn. neni
pfitomna.

Prabéh a vysledek Setfeni bude uveden v zapisu z jednani Vybérova komise.

Clenové vyboru spolku ve stietu zajm( jsou povinni o této skutecnosti informovat
pfedsedu vyboru spolku pred jednanim vyboru spolku ptipadné neprodlené po
zjisténi této skuteénosti. Clen Vyboru spolku, u kterého by bylo podezfeni na osobni
zajem k vybranému projektu, se zdrzi hlasovani o schvaleni projektl dané vyzveé tak,
aby nemohl ovlivnit vysledek schvalovani konkurencnich projekt(. Pokud se jednd o
potvrzeni vysledkl vécného hodnoceni (pocet dosazenych bod(, poradi projekt( a
navrzena vysSe podpory) a schvaleni vybéru projektd, které splnily minimalni bodovou
hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se
mUzZe této c¢asti jednani rozhodovaciho organu MAS formalné zucastnit v zajmu
zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do
kvora).

Pokud pfi jednani vyboru spolku MAS dochazi k navySeni alokace vyzvy MAS tak, aby
byl podporen tzv. hrani¢ni projekt, pripadné vice projektt ,,pod ¢arou”, podjata
osoba se nesmi Ucastnit této ¢asti jednani vyboru spolku MAS o navyseni alokace
Vyzvy.

Clenové kontrolni komise ve stfetu zajm jsou povinni o této skute¢nosti informovat
predsedu vyboru spolku pred jednanim kontrolni komise. Pokud pfi jednani kontrolni
komise MAS dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjata osoba se neucastni jednani
kontrolni komise MAS.

VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl (tj. clenové vybérové komise,
vyboru spolku, kontrolni komise a i kazdy zaméstnanec kancelare MAS participujici na
hodnoceni FN a KP) musi podepsat pred zahdjenim kazdého jednani, na kterém je
provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektd, Eticky kodex. V ném
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jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a
rovného pristupu k Zzadatellim. Vzor etického kodexu je také Pfilohou €. 1 téchto IP.

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu
pfi vybéru projektd konkuruji

Je na zodpovédnosti kazdého hodnotitele, aby uvazil, zda jeho pfipadné soucasné i
minulé angazmd v nékteré z Zadajicich organizaci zakladd stfet zajm( ve smyslu
podepsaného prohlaseni ¢i nikoli, tj. zda jeho nezdvislost je nezpochybnitelna

Vybérova komise a vybor spolku, ktery provadi vécné hodnoceni a vybér projektd,
radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zdkladé ¢eho bylo
prislusné rozhodnuti uc¢inéno.

Kontrolni komise na zakladé konkrétniho podnétu provéri, zda u hodnoceni nejsou
¢lenové vybérové komise/vyboru spolku ve stfetu zajmu. V pripadé zjisténi pochybeni
nahldsi predseda kontrolni komise bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako
podezieni na nesrovnalost.

Ptiklady ovéreni:

a) Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstik-rirem.kurzy.cz a
porovnanim, zda ¢lenové vybérové komise/vyboru spolku nejsou ve vedeni firmy,
zakladateli apod., dle formy pravnické osoby

b) U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele
nema vazbu na ¢leny vybérové komise/vyboru spolku, napf. spoleénou adresou
bydlisté, sidla firmy.

c) Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, vsSichni hodnotitelé, ucastnici
podepsali etické kodexy.

MAS zajisti, aby pfi hodnoceni projektl vybérovou komisi ndlezelo nejméné 50% hlasu

partnerl (Clendm organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor a zaroven zadna ze zdjmovych

skupin nepredstavovala vice nez 49% hlasovacich prav.

Vybor spolku je usnasenischopny, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lend.
Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro néj nadpoloviéni vétSina pritomnych ¢lend. Hlasovani se
provadi aklamaci, pfi hlasovani aklamaci se zdvizenim ruky pro ndvrh, proti ndvrhu, nebo se
hlasovani zdrzet. MAS zdroven zajisti, aby pti rozhodovani o vybéru projektli ndlezelo nejméné
50% hlasu partnerim, ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jedndni vybérové komise, vyboru spolku a kontrolni komise je vidy pofizen pisemny zapis,

ktery obsahuje minimalné:

27



e Datum a cas jednani

e Jmenny seznam Ucastnikd

e Prehled hodnocenych projektl a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné
zdGvodnéni ke kaidému projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo
pfehled vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektd — v pfipadé
vybéru projektl

e Informovani o stfetu zajmu

- Prubéh o Setteni stietu zajmu bude soucasti zapisu z jednani dotyéného organu v ramci
hodnoceni a vybéru projektl. Zapis bude vidy podepsany cleny organi MAS
provadeéjici dané hodnoceni a vybér projektl. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda doty¢ného orgdnu a
ovérovatel zapisu. Zapisy z jednani vybérové komise, vyboru spolku, kontrolni komise
provadéjicich hodnoceni a vybér projektd, pripadné prezkum hodnoceni, zverejni
kancelar MAS (odpovédny je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) spolecné se
seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné nadhradnich, projekti na internetovych
strankdch MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od ukonceni vybéru projektd.

- Do elektronického prostfedi MS2014+ budou tyto zapisy zjednani orgdnli MAS
provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pripadné prezku hodnoceni vkladat pracovnici
kancelare MAS, ktefi maiji pfistup do CSSF14+, odpovédnost za vlozeni vySe uvedenych
dokumentt do MS2014+ ma projektovy manazer programového ramce IROP.

8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Tato kapitola je vsouladu s kapitolou €. 9 Auditni stopa, archivace, spoluprace
s externimi subjekty Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do
konce roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji
realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii,
zaméstnanclim nebo zmocnéncim povérenych organl Ministerstva pro mistni rozvoj
CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Géetniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho uUradu, Auditniho organu (ddle jen ,AQ“), Platebniho a certifika¢niho
organu, pfislusného orgdnu financni spravy a dalSich opravnénych organl statni
spravy.

Pokud u MAS probiha kontrola, MAS informuje RO IROP o:
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Zahajeni auditnich a kontrolnich akci na MAS, pokud se tykaji IROP do 10 pracovnich
dni od obdrZeni oznameni o zahajeni auditu/kontroly nebo do 10 pracovnich dni od
zahajeni auditu/kontroly v pfipadé, Ze byly audit nebo kontrola zahdjeny jinym
zplsobem

Zavainych zjisténich a identifikovanych podezfeni na nesrovnalost u MAS
bezprostiedné po té, co se o nich dozvi, a to i v pribéhu auditu/kontroly (za zavaina
zjiSténi jsou povaZzovdna veskera zjisténi s finanénim dopadem a systémova zjisténi
napf. systémova nesrovnalost)

Dil¢ich aktivitach jednotlivych auditnich/kontrolnich akci pribézné — napt. o terminech
projedndvani navrhi zprav z auditu, protokold o kontrole, zjisténich, stanovisku MAS
k jednotlivym zjisténim

Ukonceni auditu/kontroly vykonané externim kontrolnim orgdnem do 10 pracovnich
dnl od jejiho ukonceni.

MAS dale zasle RO IROP navrh zpravy o auditu/protokol z kontroly do2pracovnich dnfi
od obdrzeni. RO IROP poskytuje soucinnosti pfi vyporadavani zjisténi.

MAS je povinnd do 1.10.roku n podat RO informaci o stavu odstranéni viech zjisténych
kontrol a auditli provedenych externimi subjekty na MAS ke dni 15.9. roku n. Do 1.1.
roku n+1 MAS aktualizuje informaci ke dni 31.12. roku n. vzor informace o stavu
napravnych opatfeni z kontrol a auditll je zverejnény na

RO je opravnén Gcastnit se dil¢ich &innosti auditnich a kontrolnich misi provadénych u
MAS (napf. ucast na jednanich v pribéhu realizace auditni/kontrolni akce, ucast na
projednavani zavérl z auditnich/kontrolnich akci apod.)a MAS je povinna o téchto
jednanich pisemné informovat RO a zastupclim RO Géast umoznit. Zodpovédnou
osobou za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD
externim subjekt(i a informovéani RO IROP ve véci audit(l a kontrol na MAS je vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Vysledek kontroly/auditu vklada MAS do MS2014+ do zalozky Dokumentace k projektu
ze SC 4.2 IROP. Zodpovédnou osobou za toto vloZeni je vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

V p¥ipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o
vysledku kontroly/monitorovaci navstévy je MAS informovana a vysledek kontroly
vklada do MS2014+ RO IROP/CRR CR do 2 pracovnich dni po zpracovani vysledku.
Archivace se fidi ustanovenimi Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce (kapitola 12)
Veskera dokumentace musi byt az do archivovana prehledné, musi byt lehce
dosazitelna, bude uloZena v kancelari MAS nebo v archivnich prostorech MAS.

KaZdé pfijaté Zadosti o podporu bude v systému MS2014+ pfidéleno registraéni €islo
a bude zaloZena do samostatné slozky, kde bude archivovdna po celou dobu spolu s
veskerou souvisejici dokumentaci..

Pro kazdy projekt, ktery bude MAS zaevidovan, bude vytvorena Slozka projektu
(technicky fesena archivni krabici nebo $anonem), do které se budou kromé kompletni
Zadosti, projektu, povinnych a nepovinnych pfiloh vkladat vSechny dokumenty a
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pisemna korespondence, kterd se bude vazat kdanému projektu. Mlze byt
archivovano v elektronické podobé dokumenti na datovém nosici a zaloZzené ve spisu.

v" U dokumentd, jako jsou origindly vloZzeny v MS2014+ neni MAS povinna zajistit
jejich uchovani v origindle na jiném misté odliSném od MS2014+. Pokud je ale
v MS2014 vloZena kopie nebo napfiklad sken dokumentu, musi MAS zajistit
uchovani origindlu nebo ovérené kopie. Prace se Slozkou projektu bude
oSetfena pravidly uvedenymi v Archivaénim fadu MAS. (viz webové stranky MAS
v odkazu: http://www.mas-aktivios.cz/mas-aktivios-zs/mas-dokumenty/ )

v’ Slozky projektd budou uloZeny v kancelafi MAS, po jejich vyfizeni ve
spisovné MAS

v’ Pro jejich uloZeni bude uréena uzamykatelna skfin.

v Spréavu SloZek projektd bude vykondvat asistent — administrativni pracovnik
MAS, ktery prejima, uklada je do archivu a zapisuje do seznamu.

v' Kazda slozka projektu bude mit na deskdch nadepsdno min. &islo a nazev
daného projektu, dotacni titul, obdobi realizace projektu, datum ukonceni
udrzitelnosti a datum, do kdy musi byt spis min. archivovan.

v/ Samostatna sloZka je zaloZena také pro pfislusnou vyzvu a jsou v ni ukladany
dokumenty vztahujici se k vyzvé. Archivovany tedy budou v listinné podobé
vSechny verze internich postup(, vyzvy, kritérii pro hodnoceni, kontrolni listy,
prezentace ze seminarll pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy zjedndni
,dokumentace k hodnoceni/vybéru/prezkumu hodnoceni projektl, zapisy a
dokumentace z posuzovani zmén projektu, komunikace s Zadateli mimo
systém MS2014+a dalsi relevantni dokumenty. Kazda tato slozka bude mit na
deskach nadepsano Cislo vyzvy, dotacni titul, datum zahajeni a ukonceni vyzvy
a datum, do kdy musi byt spis min. archivovan.

Vsechny dokumenty se uchovavaiji dle Archivaéniho radu, pficemz dokumenty tykajici se SCLLD
minimalné 10 let a sou¢asné minimalné do konce roku 2030. VesSkeré vyrazené spisy se
skartuji dle Archivaéniho fadu MAS. Archivaéni fad dostupny na https://www.mas-
aktivios.cz/mas-aktivios-zs/mas-dokumenty/archivacni-rad-mas-2017/

Dokumenty v ramci SCLLD — programovy ramec IROP podIéhajici archivaci

Typ dokumentu Format dokumentu Doba archivace

Strategie komunitné | Elektronicky Do 31.12. 2030

vedeného mistniho rozvoje

(SCLLD)

Vyzva a navazujici | Elektronicky/ Do 31.12.2030/31.12.2033
dokumentace k vyzvé | Pisemné

véetné Internich postupt

30



MAS pro  programovy
ramec IROP
Zadost o} prezkum | Elektronicky Do 31.12. 2030/ 31.12.
hodnoceni a vybéru | Pisemné 2033
projektu
Nesrovnalosti a stiznosti na | Elektronicky/ Do 31.12.2030/31.12.2033
¢innost MAS v ramci IROP Pisemné
Zadost o podporu a ptilohy | Elektronicky Do 31.12. 2030 / 31.12.
programového ramce IROP | (popf.pisemné viz vySe | 2033
popsano)
Hodnoceni pfijatelnosti a | Elektronicky Do 31.12. 2030
formalnich nalezitosti
projektu
Vécné hodnoceni projektl | Elektronicky Do 31.12. 2030
Vybér projekt( Elektronicky Do 31.12.2030
Zadost o zménu projektu + | Elektronicky Do 31.12. 2030
vyjadreni MAS Pisemné
Komunikace se Zadateli A)Elektronicky Do 31.12.2030/31.12.2033
A)V systému M2014+ B)Pisemné
B)Mimo systém MS2014+
Prezentace ze seminarl pro | Pisemné Do 31.12. 2033
Zadatele/pfijemce +
prezencni listiny Ucastnika
seminari
Prezenéni listiny, zapisy | Pisemné Do 31.12. 2033
z jednani povinnych organ(

Administrativni krok Odpovédnd osoba/subjekt/orgdn

Fyzicky provadi:Administrativni pracovnik
—asistent MAS

Odpovédna osoba: vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD do roku 2023

Od roku 2023 zodpovida predseda vyboru

Auditni stopa,Archivace
Termin: priibézné po celou dobu realizace
SCLLD, min. do roku 2030

spolku
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9. Nesrovnalosti a stiZnosti
Tato kapitola IP se fidi kapitolou €. 10 Nesrovnalosti a stiznosti Minimalnich pozadavki
RO IROP k implementaci CLLD.
Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich predpist EU nebo CR v dGsledku jednani
nebo opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpocétu EU
nebo ve vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do
souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoctu CR.
Pojmové znaky nesrovnalosti

a) Porudeni komunitarniho prdva — za poruseni je nutné povaZovat poruseni
jakéhokoliv narodniho pravniho pfedpisu

b) OhroZeni nebo poskozeni financnich zajmG EU - vduUsledku poruseni
komunitarniho prava doslo k ohroZeni nebo poruseni finan¢nich zajma EU.

Jednani hospodarského subjektu — clenské staty maji povinnost oznamovat
nesrovnalosti, definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici
z jedndni nebo opomenuti hospodaiského subjektu. MAS hlasi RO IROP podezieni na
nesrovnalost, zejména podezieni na podvodné jednani.

MAS — predseda vyboru spolku - je povinna veskera podezieni na nesrovnalost
pisemné a bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim
formulafe v MS2014. v MS2014+ je uvedena zidlozka ,Ozndmeni o podezieni na
nesrovnalost”.

Redeni nesrovnalosti se fidi pravidly uvedenymi v kapitole 17 Obecnych pravidel pro
Zadatele a prijemce.

Trestny ¢in, spachany pfi realizaci programi nebo projektd spolufinancovanych
z rozpoctu EU, se vidy povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel
pro Zadatele a pfijemce).

ZpUsob vybéru projektd a jeho dodrzovani méa v kompetenci kontrolni komise, kterd
posoudi, jestli vybér projektd probihal transparentné a nedoslo k poruseni kompetenci
a postupll. Odpovida za to predseda kontrolni komise. V pfipadé, Ze kontrolni komise
zjisti, Ze doslo poruseni kompetence na postupy metodiky zpUsobu vybéru projektd,
bude o tomto pofizen zapis, ktery vypracuje a za ktery odpovida predseda kontrolni
komise. Tuto nesrovnalost nahlasi na RO IROP vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD. Dali nasledné kroky budou provedeny v souladu s pokyny RO IROP a za jejich
realizaci je zodpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Vyfizovani stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a
nediskriminaéniho postupu musi MAS prosetfit. Jestlize se stiznost tyka projektu
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financovaného z IROPu v ramci SCLLD, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZzeny ve
sloZce projektu. V ostatnich pfipadech je zaloZena nova slozka.

Stiznost podle spravniho radu

Pokud podnét naplriuje znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢.500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti
nevhodnému chovani afednich osob nebo proti nespravnému postupu MAS,
postupuje se podle Spravniho fadu. Stiznost mlze podat fyzickd osoba, pravnicka
osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka.

Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle Spravniho fddu a nejednd se o
stiznost podle ustanoveni §16a, zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé;jSich predpisud. Je z nich zfejmé, Ze se podatel domaha
ochrany svych prav a pozaduje ndpravu ve vlastnim zajmu, upozoriiuje na nedostatky

¢i zavady, jejichz reseni nalezi do plsobnosti MAS.

O dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel.
Na MAS je za vedeni evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny kontrolni organ.

Evidence obsahuje Cislo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni organu, ktery stiznost
postoupil, kontaktni idaje stéZovatele, nazev a Cislo projektu, kterého se stiznost tyka,
predmét stiznosti, Udaje o tom, kdy a komu byla stiznost postoupena k vyfizeni,
vyhodnoceni dlvodnosti stiznosti, forma vyporadani stiznosti, datum vyrozuméni
stéZovatele a pfijeti stiznosti a datum vyrozuméni stéZovatel o vyfizeni stiznosti.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o
stiznosti zaloZzeny v dokumentaci v MS2014+ - v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich
pripadech zaloZi odpovédna osoba samostatny spis stiZznosti.

Postup pfi vyrizovani stiznosti podle spravniho rfadu

Stiznost lze podat pisemné, osobné (i elektronicky (e-mail se zarucenym
elektronickym podpisem) na adresu MAS Aktivios, z.s., Nezdice 46, 334 01 PreStice
nebo na e-mail: Info@mas-aktivios.cz,. O Ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi

jejich podani, sepiSe manazer MAS pisemny zaznam. Manazer MAS zajisti predani
stiznosti predsedovi kontrolni komise MAS. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji
ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje. Jestlize stiznost postradd nékteré
informace, je stéZovatel vyzvan predsedou kontrolni komise MAS k jejich doplnéni ve
IhGté 10 kalendarnich dni. StéZovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které by branily
dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude odlozena. Odlozeni stiznosti s
odUvodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.
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Stiznost se podava u organu, proti jehoz zaméstnanci ¢i ¢innosti je zamérena. StiZznost
se posuzuje podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS,
k vyfizeni stiznosti neni pfislusnd, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu
stiznosti pfislusSnému subjektu implementacni struktury (CRR, MF-PCO, MF-AQ) ¢i
jinému spravnimu organu. O postoupeni stiZznosti informuje stéZovatele. Za
postoupeni prislusSnému subjektu zodpovida predseda spolku MAS.

Obdrzi-li MAS stiZznost na postupy a ¢innosti RO IROP, stiznost zaeviduje a nejpozdéji
do 3 pracovnich dnd ji postoupi RO IROP k vyfizeni.

Obdrzi-li RO IROP stiznost na postupy a ¢innosti MAS, stiznost zaeviduje a postoupi
MAS k vyfizeni. MAS stiznost zaeviduje a vyfidi. O zplsobu vyfizeni pisemné informuje
RO IROP.

MAS prosetfuji anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni
adresy pro dorucovani i telefonického kontaktu) p V ouze tehdy, je-li konkrétni, vécné
a z jeho obsahu lze vyvodit, proti ¢emu sméfuje. vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni
stiznost prosSetfovana nebude, se zaloZi do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti.
Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim
vyfizovanim stejnym zplisobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel zndm. Zprdva o
vysledku a opatfenich k ndpravé stavu se zaklada do projektové slozky, resp. do spisu,
pfipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal. Za vyfizovani stiznosti
je zodpovédna Kontrolni komise.

Lhdty a vyrozuméni o vyfizeni stiznosti

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnli od
jejiho doruceni. Stanovenou |htu lze prekrocit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit
podklady potfebné pro vytizeni stiznosti. V uvedené Ihité musi byt stéZovatel rovnéz
vyrozumen o vyfizeni stiznosti.

V pripadé skute¢nosti nasvédcujicich tomu, zZe lhita 60 kalendarnich dnl pro vyftizeni
stiznosti nebude dodrzena, informuje MAS pred uplynutim této lhity o této
skutecnosti stéZovatele, spolu s patfiécnym odtivodnénim.

MAS preda kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO IROP na védomi. Vyrozuméni o
vyfizeni stiznosti je zaslano na védomi rovnéz subjektu, ktery stiznost MAS postoupil.

Z vyrozumeéni musi byt zfejmé, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢astecné
dlvodnou ¢i nedlivodnou. Kontrolni komise MAS se vyjadri ke vSsem bodlm stiZznosti.
Sdéli, ktera Setfeni provedl a kterymi postupy se pti posuzovani stiznosti ridil. V
odUvodnéni vyrizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opira. Pripadné
uvede informace o opatfenich pfijatych k ndpravé. Byla-li stiznost shledana divodnou
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nebo cCastecné divodnou, MAS bezodkladné ucini nezbytna opatfeni k napravé. O
vysledku Setfeni a opatfenich prijatych k napravé ucini zdznam do spisu. MAS rovnéz
informuje o vysledku 3et¥eni a pfijatych opatieni k napravé RO IROP.

Dlavodna nebo c¢astecné dlvodnd stiznost se povaZzuje za vyfizenou, jakmile byla
ucinéna opatreni potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl
vyrozumeén. NedUvodna stiZnost je vyfizena vyrozumeénim stéZovatele.

Postup pfti vyrizovani ostatnich stiznosti

MAS dorucené stiznosti zaeviduje a prosetfi skutecnosti uvedené ve stiznosti,
nevyhodnoti-li podnét jako nedivodny. MAS preda kopii vyrozuméni o vyfizeni
stiznosti RO IROP na védomi. Zplsob podéni, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé
nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako u stiznosti podle spravniho fadu.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 10 kalendarnich dnl od obdrzeni podnétu.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podand stiznost byla shleddna divodnou, ¢astecné
dlvodnou ¢i nedGvodnou.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 pracovnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou |hltu lze prekrocit, nelze-li v jejim priabéhu zajistit podklady
potiebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lh(té musi byt stéZovatel vyrozumén o
vyfizeni stiznosti.

Dldvodnda nebo castecné dlvodnd stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla
ucinéna opatreni potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkll a stéZzovatel o nich byl
vyrozumen.

NedUvodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Kontrolni komise neproSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud
neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na
vyrizeni plvodni stiznosti. Pfedseda kontrolni komise stéZzovatele pisemné vyrozumi a
jeho dalsi podani ve stejné véci zalozi.

Jestlize stiznost nebude splhovat podstatné nalezitosti stiznosti, nebude podana
opravnénym stéZovatelem nebo bude poddana proti ¢innosti jiného subjektu nez MAS,
RO IROP nebo CRR, ale podle obsahu véci se bude jednat o oznameni podezieni na
nesrovnalost, ma MAS/RO IROP/CRR povinnost se touto véci zabyvat.
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administrativni krok odpovédna osoba/organ/subjekt

veskera podezreni na nesrovnalost pisemné a
bezodkladn& ozndmit RO IROP, oddéleni| _ .
Predseda vyboru spolku
kontroly

Termin: pribézné v pfipadé podezieni

10. Komunikace se Zadateli

Komunikac¢ni strategie MAS fesi komunikaci vnitini, tedy uvnitf MAS a komunikaci smérem
ven. Komunikacni nastroje jsou ¢lenény na vlastni, tedy zajisStované primo kancelafi a externi,
které MAS pouze vyuziva pro Siteni vlastnich komunikaénich témat. Animacni a komunikacni
aktivity koordinuje pfimo manazer MAS.

Vyhldseni vyzvy probiha prostfednictvim systému MS2014+. Informace o vyhlasené vyzvé
MAS bude vidy zvefejnéna na internetovych strankdch MAS. Zvefejnéni vyzvy zajistuje
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci s projektovym manaZzerem
programového ramce IROP. V pribéhu vyhlasené vyzvy bude usporadan minimalné jeden
seminar pro potenciadlni Zadatele a budou nabizeny bezplatné konzultace, a to jak v sidle
MAS, tak dle potfeby téZ mimo kanceldr. Informativni semindre sezndmi Ucastniky s aktuaini
vyzvou a s pravidly pro predkladani a realizaci projektl. Soucasti seminare diskuse, v rdmci
které bude odpovidano na otazky ucastnikd. Tento typ seminare probéhne zpravidla cca
v prvni tfetiné doby od vyhlaseni vyzvy k jeji uzavérce.

S vyhlasenim vyzvy budou zdroven uverejnény kontakty na osoby, které povedou individudIni
konzultaci a poradenstvi a potenciondlni Zadatel si domluvi termin konzultace. MoZnost
konzultaci nebude omezena jen po dobu otevieni vyzvy pro podavani projektl, ale bude
nabizena celoro¢né. Zadatelé mohou pred podanim Zadosti na MAS s projektovymi manazery
pro programovy rdamec IROP MAS komunikovat prostrednictvim osobniho jednani,
telefonicky, e-mailem, datovou schrankou ¢i poStou pisemné. Neni stanovena Zadna povinnd
forma.

Konzultace a komunikaci s Zadateli zajistuje od pocatku projektovy manazer

programového ramce IROP a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Konzultace

bude zaznamenana prostfednictvim zapisu do tabulky konzultaci s uvedenim datumu

a ¢asu konzultace a jménem osoby a subjektu. Tabulka bude poté archivovana ve

slozce dané vyzvy. Konzultace méze prob&hnout téZ po telefonu & emailem. Casto
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kladené otazky budou zpracovany pisemné a budou zvefejnény na webovych

strankdch www.mas-aktivios.cz v sekci Vyzvy.

Po poddni zadosti Zadatelem na MAS prostrednictvim systému MS2014+ bude komunikace
se zadateli o podporu vramci vyzev programového ramce IROP probihat prevainé
prostfednictvim systému MS2014+ ve formé depesi, poptipadé jinou elektronickou
formou. V pfipadé nefunkénosti systému MS2014+ jsou preferovanymi formami
komunikace osobni jednani, telefon, e-mail.

Kancelar MAS odpovida na dotazy do 10 pracovnich dn( od zaslani dotazu MAS. V pfipadé
informovani a vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu pfi nefunkénosti systému
MS2014+ je potfeba zajistit potvrzeni dorucéeni Zadateli, tedy vhodna forma je napf.
datova schranka ¢i e-mail s potvrzenim nebo pisemnym doruéenim s potvrzenim.
Podstatné informace budou zvefejiovdny na webovych strankdch MAS www.mas-
aktivios.cz v sekci Vyzvy a Aktuality. Aktualizace internetovych stranek bude pribézna.

Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:
Ztizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin

Adresu sidla, kancelate, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
Mapu uzemi MAS

Vyroéni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

Seznam ¢lenud povinnych organt MAS

Strategii CLLD

Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

Archiv dokumentace

Se zadateli komunikuji zaméstnanci MAS v ramci svych kompetenci. Za zajiSténi funkcnosti
a aktualizaci internetovych stranek a realizaci seminart pro Zadatele odpovida vedouci
zameéstnanec pro realizaci SCLLD.

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Gcastnikl seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatel( a prijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).
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Komunikace MAS s Zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunika¢nim a informac¢nim modelu IN

(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Administrativni krok

Odpovédnd osoba/subjekt/orgdn

Komunikace se Zadateli
Termin: prubéZné po celou dobu realizace
SCLLD, min. do roku 2023

Projektovy manaZer IROP a vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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Elektronicka internetovd stranka www.mas-
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komunikace aktivios.cz
facebookovy profil X X X X X
e-mailova posta X X X X
TiSténé materidly | obecny informacni letak/broZura X X X X
tematické informacni letdky a broZury X X X X
zpravodaj MAS X X X X
vyrocni zprava X
Informacni akce | individudlini a skupinové konzultace X
tematicka setkdvdni , konference X X X
Publicita informacni cedule — povinnd publicita
zrealizovanych slavnostni otevreni, dny otevienych dveri X X X
projektt publicita v regionu — mistni tisk
prenos dobré praxe — odbornd média,
X X X
exkurze
informacni semindre, skoleni a y «
workshopy
odborné exkurze v regionu i mimo region X X X
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informacni stanky a panely na akcich v
regionu

poraddni vlastnich nebo
spoluporadatelstvi stfednich a vétsich X
kult. akci

prezentace na semindfich a konferencich X X

prezentace na veletrzich a vystavdch X X

Ostatni info- a propagacni bannery, roll-upy,
vystavy

oznaceni sidla, ... X

propagacni predméty - propisky, bloky,
desky,tasky ...

ddrkové predméty

Média obecni zpravodaje, tiskové zprav, ¢ldnky X X X X

11. Seznam pouzitych zkratek v dokumentu:
SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje CLLD Komunitné vedeny
mistni rozvoj

RO IROP Ridici organ Integrovaného regionalniho operaéniho programu
RO Ridici organ
MS2014+ Monitorovaci systém evropskych strukturalnich a investi¢nich fond(

MP RVHP Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektQ
v programovém obdobi 2014 — 2020

OP VVV Operacni program Véda, vyzkum a vzdélavani
OPZ Operacni program Zaméstnanost

PCO Platebni a certifikacni organ

AO  Auditni organ

KP CRR Krajska pobocka Centra pro regionalni rozvoj
CRR Centrum pro regionalni rozvoj

MAS Mistni akéni skupina
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FN a P formalni nalezZitosti a prijatelnost
EU Evropska unie

CR Ceska republika

Priloha ¢. 1
Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z IROP
predlozenych na zakladé vyzvy MAS Aktivios, z.s.

Identifikace vyzvy

Nazev vyzvy:
Cislo vyzvy:

J4, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu z operaéniho
programu (IROP) na obdobi 2014-2020, pfijimam nasledujici ustanoveni (ddle také
,Eticky kodex“).

1. Osoba zapojend do hodnoceni a vyhodnoceni / vybéruybéru Zadosti se zdrzi
takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu s jeho/jejim zajmem
osobnim, tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povazovan jakykoliv
zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona
nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, i
poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru Zadosti nevyuzivd informace souvisejici s
jeho/jeji ¢innosti v rdamci implementace IROP pro svidj osobni zajem ¢i v zajmu treti
osoby. Hodnotitel/ka musi zachovat mlicenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v
prabéhu vykonu hodnoceni/vybéru dozvédél/a.

3.V pfipadé, Ze ma Osoba zapojend do hodnoceni a vybéru Zadosti a osobni zajem na
projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto skutecnost mistni akéni skupiné(
v pfipadé kontroly FN a P vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD, v pfipadé
vécného hodnoceni predsedovi vybérové komise, v pripadé faze vybéru projektl
predsedovi vyboru spolku) a na hodnoceni/vybéru se nepodili.

4.\ ptipadech, kdy je Osoba zapojend do hodnoceni a vybéru Zadosti predkladatelem
i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se na zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s
predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky,
ozndmi tuto skuteénost neprodlené mistni akéni skupiné (analogicky dle bodu 3) a
nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni/vybéru projektu ani na hodnoceni
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vsech dalsich projekt v dané vyzvé ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto
projektu Ci jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Osoba zapojend do hodnoceni a vybéru Zadosti nevyZaduje ani nepfijima dary,
usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani Ci
narusit nestranny pristup.

2. Osoba zapojend do hodnoceni a vybéru Zadosti, aby se v souvislosti se svou ¢innosti
dostal/a do postaveni, ve kterém je zavazan/a oplatit prokazanou laskavost, nebo
které jej/ji ¢ini pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru zadosti nenabizi ani neposkytuje Zadnou

vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou s jeho/jeji Cinnosti.

4. Pfi vykonu své Cinnosti Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru zadosti neudini
anebo nenavrhne ucinit dkony, které by ho/ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo
profesnim Zivoté.

5. Pokud je Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru Zadosti v souvislosti s jeho/jeji
¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni
akéni skupinu (analogicky dle bodu 3 a 4).

J4, Osoba zapojena do hodnoceni a vybéru Zadosti, ¢estné prohlasuji, Ze budu
zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu, véetné principl
nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty

JMENO a PHIMENT: ..o,

Datum: .cueeeeeececeeeeerree e, POdpis: c.ccveeeeeereeetree e,
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